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Regulamin biblioteki Centrum Polsko-Francuskiego
Cotes d'Armor-Warmia i Mazury w Olsztynie
(CPF)

&1

Postanowienia ogdlne

Regulamin okresla warunki i zasady korzystania z materiatow bibliotecznych CPF.
Postanowienia Regulaminu dotyczg wszystkich  Uzytkownikdw  korzystajgcych
z materiatéw bibliotecznych CPF.

Kazdy Uzytkownik powinien zapozna¢ sie z trescig Regulaminu i przestrzegac jego
postanowien.

Oswiadczenie o zapoznaniu sie z trescig Regulaminu Uzytkownik sktada na karcie zapisu
do biblioteki, ktérej wzér stanowi zatacznik nr 1.

Administratorem danych osobowych jest Centrum Polsko-Francuskie Cotes d’Armor-
Warmia i Mazury w Olsztynie, z siedzibg przy ul. Dgbrowszczakéw 39, 10-542 Olsztyn,
info@cpf.olsztyn.pl

Dane Uzytkownika (imie i nazwisko, adres zamieszkania, e-mail oraz numer telefonu)
wykorzystywane sg w celu zapewnienia ochrony udostepnianych i wypozyczanych
zbioréw, dochodzenia ewentualnych roszczern prawnych oraz prowadzenia statystyk
dotyczacych korzystania z materiatéw bibliotecznych CPF na podstawie Ustawy
o bibliotekach z dn. 29 czerwca 1997 z pdzn. zm. oraz Ustawy o statystyce publicznej z dn.
29 czerwca 1995 z pdin. zm. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale ich
niepodanie uniemozliwia korzystanie ze zbioréw bibliotecznych.

Dane Uzytkownika przechowywane sg w siedzibie CPF w formie papierowej
i elektronicznej do czasu rezygnacji Uzytkownika.

Dane bede udostepniane Instytutowi Francuskiemu w Warszawie w celu utworzenia
i obstugi elektronicznego konta Uzytkownika sieci mediatek francuskich w Polsce
w systemie PMB, podmiotom $wiadczgcym ustugi windykacyjne oraz podmiotom
Swiadczgcym ustugi prawne na podstawie umdw powierzenia danych osobowych.
Uzytkownikowi przystuguje prawo dostepu, aktualizacji, ograniczenia przetwarzania,
przenoszenia swoich danych oraz wniesienia sprzeciwu na dalsze ich przetwarzanie.

W sprawach spornych przystuguje Uzytkownikowi prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego. Wyjasnien w sprawach zwigzanych z danymi osobowymi udziela Inspektor
Ochrony Danych, e-mail: info@cpf.olsztyn.pl.

§2
Materiaty biblioteczne

CPF gromadzi i udostepnia nastepujgce materiaty biblioteczne: dokumenty graficzne:
wydawnictwa zwarte (ksigzki) oraz dokumenty audiowizualne (ptyty DVD
iinne).

Materiaty biblioteczne stanowig wiasnos¢ Centrum Polsko-Francuskiego Cotes d’Armor-
Warmia i Mazury w Olsztynie.

Stan i status (dostepne/wypozyczone/do konsultacji na miejscu) materiatow
bibliotecznych przedstawia katalog elektroniczny dostepny za posrednictwem strony
internetowej CPF (www.cpf.olsztyn.pl/MENU/Biblioteka/Katalog online).

Materiaty biblioteczne udostepnia sie poprzez wolny dostep do poétek lub za
posrednictwem pracownika CPF.
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§3

Prawo korzystania z materiatéw bibliotecznych

. Prawo korzystania z materiatdow bibliotecznych CPF ma charakter powszechny na zasadach

okreslonych w niniejszym Regulaminie.

. Wypozyczanie materiatéw bibliotecznych ze zbioréw CPF jest bezpfatne.

. Zapisujac sie do biblioteki CPF, Uzytkownik zyskuje dostep do katalogu online zbioréw

bedacych wiasnosciag CPF oraz zbiordw instytucji i organizacji tworzacych sieé¢ mediatek

francuskich w Polsce (www.institutfrancais.pl/pmb).

. W sktad sieci mediatek francuskich Instytutu Francuskiego w Polsce, oprdocz biblioteki CPF,

wchodzg: mediateka Instytutu Francuskiego w Warszawie, Instytutu Francuskiego

w Krakowie oraz wybrane biblioteki osrodkéw Alliance Francaise w Polsce. Regulaminy

korzystania z materiatéw bibliotecznych tych instytucji i organizacji dostepne s3 w ich

siedzibach i/lub na ich stronach internetowych. Za koordynacje dziatan sieci mediatek

francuskich w Polsce odpowiedzialna jest mediateka Instytutu Francuskiego w Warszawie.

. Uzytkownicy biblioteki CPF moga wypozyczy¢ materiaty biblioteczne ze zbioréw innych

instytucji i organizacji tworzgcych sie¢ mediatek francuskich w Polsce (ust. 4) na zasadach

obowigzujgcych w tych instytucjach.

. Aby zapisac sie do biblioteki nalezy w siedzibie CPF:

a. wypetnié czytelnie karte zapisu,

b. okaza¢ dokument tozsamosci ze zdjeciem,

c. zapoznac sie z trescig niniejszego Regulaminu i zobowigzadé sie, podpisem ztozonym
na karacie zapisu, do jego przestrzegania.

. Niepetnoletniego Uzytkownika zapisuje rodzic lub opiekun prawny, ktéry podpisuje za niego

karte zapisu jako osoba upowazniona przyjmujgc tym samym odpowiedzialnos¢ za

wypetnienie zobowigzan w stosunku do biblioteki CPF.

. Kazdy zapisany Uzytkownik otrzymuje karte biblioteczng z nadanym przez pracownika

identyfikatorem oraz hastem, ktdre nalezy zmienic podczas pierwszego logowania. Wydanie

karty bibliotecznej jest bezptatne. W przypadku zgubienia lub zniszczenia karty bibliotecznej

wydany zostaje duplikat po uiszczeniu optaty w wysokosci 10,00 PLN przelewem na biezgcy

rachunek CPF.

. Uzytkownik jest zobowigzany informowaé¢ CPF o zmianie danych (miejsca zamieszkania,

numeru telefonu, e-maila, nazwiska) drogg mailowg na adres kultura@cpf.olsztyn.pl lub

telefonicznie 89 527 63 73.

§4
Prawa i obowiazki Uzytkownikow

Uzytkownik ma prawo:
a. wypozyczaé materiaty biblioteczne na warunkach okreslonych
w Regulaminie,
b. korzystac z ksiegozbioru podrecznego,
c. korzysta¢ z pomocy i porad pracownika CPF, w tym przy doborze materiatéw
bibliotecznych.
Przy korzystaniu z materiatéw bibliotecznych Uzytkownik kazdorazowo przedstawia
karte biblioteczng.
Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialnos¢ za dziatania oséb postugujgcych sie jego
kartg biblioteczna.
Na terenie biblioteki CPF obowigzuje:
a. zakaz palenia tytoniu, papieroséw, e-papierosow, s$rodkow i urzadzen
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zawierajgcych nikotyne, zazywania narkotykdw oraz innych S$rodkow
odurzajgcych, picia alkoholu oraz spozywania positkbw i picia napojow
(w uzasadnionych przypadkach np. chorobowych spozywanie positkdw i picie
napojow moze odbywac sie jedynie w wyznaczonym miejscu),

b. osoby, ktérych stan wskazuje na spozycie alkoholu lub innych uzywek oraz na
brak przestrzegania zasad higieny osobistej, nie mogg przebywaé w lokalu
biblioteki CPF. W bibliotece nie mogg takze przebywaé osoby zagrazajace
bezpieczenstwu innych Uzytkownikdw,

c. w czasie, gdy w domu Uzytkownika panuje choroba zakazna, nie moze on
korzystac z biblioteki CPF,

d. zabronione jest zachowanie ucigzliwe dla innych Uzytkownikdéw oraz zaktécajgce
Swiadczenie ustug bibliotecznych, m.in. prowadzenie gtosnych rozmoéw, gtosne
nastawianie odtwarzaczy osobistych oraz korzystanie z telefonéw komérkowych,

e. zabronione s3 wszelkie dziatania powodujace niszczenie materiatéw
bibliotecznych w czasie czytania (np. podkreslanie tekstu, rozktadanie ksigzek
grzbietem do gory, itp.),

f. bibliotekarz ma prawo wyprosi¢ Uzytkownika nieprzestrzegajacego zasad
wspotzycia spotecznego.

5. Uzytkownik ma obowigzek:

a. przestrzegac zasad korzystania z materiatéw i ustug bibliotecznych okreslonych
Regulaminem,

b. dba¢ o powierzone materiaty biblioteczne, w szczegdlnosci chroni¢ je przed

zagubieniem, uszkodzeniami mechanicznymi lub zabrudzeniem,

c. chroni¢ karte biblioteczng przed zgubieniem lub zniszczeniem, niezwtocznie
powiadomié CPF o jej utracie mailowo (kultura@cpf.olszrtyn.pl),

d. kazdorazowo na zgdanie pracownika CPF okazywa¢ dokument tozsamosci celem
sprawdzenia zgodnosci danych z danymi zamieszczonymi na karcie zapisu.

§5

Zasady udostepniania materiatéw bibliotecznych

1. Uzytkownik moze wypozyczyé jednorazowo 10 materiatow bibliotecznych.
2. Uzytkownik wypozycza materiaty biblioteczne na okres:

6 Ksigzek 28 dni
1 Przewodnik 14 dni
3 Podreczniki jezykowe 14 dni
3 Dokumenty audiowizualne 14 dni

3. Uzytkownik moze przedtuzy¢ czas wypozyczenia materiatéw bibliotecznych
0 nastepujgce terminy:

Ksigzki 28 dni

Przewodniki 14 dni
Podreczniki jezykowe 14 dni
Dokumenty audiowizualne 14 dni

4. Uzytkownik moze przediuzy¢ czas wypozyczenia materiatéw bibliotecznych pod
warunkiem, ze inny Uzytkownik nie zamoéwit ich w systemie bibliotecznym,
a przedtuzenie miato miejsce przed uptywem terminu zwrotu.

5. Przedtuzenia mozna dokonaé osobiscie, telefonicznie (+48 89 527 63 73) lub mailowo
(kultura@cpf.olsztyn.pl).

6. Pracownik CPF w wyjatkowych przypadkach moze wyrazi¢ zgode na wypozyczenie

3



mailto:kultura@cpf.olszrtyn.pl
mailto:kultura@cpf.olsztyn.pl

wiekszej liczby materiatéw bibliotecznych.

7. Powyisze okresy wypozyczenia ulegajg automatycznemu przedfuzeniu w przypadku,
gdy termin zwrotu wypada w dniu, w ktérym biblioteka CPF jest nieczynna.

8. Uzytkownik moze dokonywac¢ rezerwacji materiatdw bibliotecznych osobiscie,
telefonicznie (+48 89527 63 73), mailowo (kultura@cpf.olsztyn.pl) oraz
za posrednictwem katalogu online (www.cpf.olsztyn.pl/MENU/Biblioteka/Katalog
online).

9. Zarezerwowane materiaty biblioteczne powinny by¢ odebrane przez Uzytkownika
w ciggu 7 dni. Po uptywie tego terminu nieodebrane materiaty przechodzg na kolejnego
rezerwujgcego lub odktadane sg na potke.

10. Uzytkownik wypozyczajgcy podreczniki do nauki jezyka francuskiego (FLE) otrzymuje
komplet elementdéw (np. podrecznik, zeszyt ¢wiczen, CD), ktore sg liczone przy zwrocie.

11. Przy wypozyczaniu dzieta wielotomowego biblioteka CPF wypozycza tylko jeden tom.

§6
Postepowanie w razie opdznienia lub zaniechania zwrotu materiatéw bibliotecznych, ich
zagubienia, zniszczenia badz uszkodzenia

1. Uzytkownik ponosi odpowiedzialnos¢ za terminowy zwrot wypozyczonych materiatow
bibliotecznych oraz terminowy odbidr rezerwacji i zamoéwien.
2. W razie utraty lub zniszczenia materiatéw bibliotecznych Uzytkownik jest zobowigzany,

w uzgodnieniu z pracownikiem CPF, do:

a. odkupienia tego samego tytutu,

b. odkupienia innej przydatnej CPF pozycji (ustalonej z pracownikiem)
o tej samej lub wyzszej wartosci,

c. zaptacenia kwoty nie mniejszej niz aktualna cena rynkowa
uszkodzonego/zagubionego materiatu bibliotecznego,

d. naprawy lub wymiany elementéw we wiasnym zakresie w terminie 30 dni od
daty ujawnienia szkody.

3. W razie zagubienia lub uszkodzenia przez czytelnika jednego z tomoéw dzietfa
kilkutomowego pobiera sie naleznos¢ wg zasad ustalonych w ust. 2, pkt ¢ przy czym
pozostate tomy stanowig dalej wtasno$é CPF.

4, W uzasadnionych wypadkach losowych (np. kradziez, pozar) CPF moze zaniechad
dochodzenia od Uzytkownika roszczen przewidzianych w niniejszym paragrafie. Decyzje
podejmuje dyrektor CPF.

§7

Postanowienia koncowe

1. Informacja dotyczgca godzin dostepu do materiatéw bibliotecznych CPF umieszczona jest
w siedzibie instytucji oraz na stronie internetowej CPF.

2.  CPF nie odpowiada za rzeczy pozostawione przez Uzytkownika w instytuciji.

3. Uzytkownik niestosujgcy sie do przepiséw niniejszego Regulaminu moze by¢ czasowo
pozbawiony prawa korzystania z biblioteki, a w przypadku szczegdlnie razgcego
naruszenia — na state. Decyzje w tej sprawie podejmuje dyrektor CPF.

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg przepisy
Kodeksu Cywilnego.

Regulamin obowigzuje od dnia 1 wrzesnia 2022 r.
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