Nr sprawy: FA.33.1.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ziotych

Zamawiajacy:

Centrum Polsko-Francuskie Cétes d’Armor-Warmia i Mazury w Olsztynie
ul. Dgbrowszczakdw 39, 10-542 Olsztyn -

NIP 739 12 95 427

tel. 89527 63 73

"~ e-mail: info@cpf.olsztyn.pl

Zapraszam do sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia pn.:

Ustuga rezerwacji, sprzedazy i sukcesywnej dostawy biletéw lotniczych na zagraniczne przewozy
pasazerskie. Zamowienie jest finansowane ze srodkéw przeznaczonych na realizacje projektéw ,Zielona
Instytucja Kultury” oraz ,Stara i nowa Europa - sztuka jako klucz do zrozumienia przemian spotecznych
i politycznych” w ramach programu Erasmus+.

Rodzaj zamowienia: (usfuga/destawa/reboty-budowlane™)
1. Okreslenie przedmiotu zaméwienia (okreslenie wielkosci lub zakresu zaméwienia):

A. Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa obstuga Zamawiajacego dotyczaca rezerwacji,
sprzedazy i sukcesywnej dostawy biletéw lotniczych na zagraniczne przewozy pasazerskie dla
uczestnikéw projektow ,Zielona Instytucja Kultury” oraz ,Stara i nowa Europa - sztuka jako
klucz do zrozumienia przemian spotecznych i. politycznych”, na podstawie zaméwieri
przekazywanych Wykonawcy za poérednictwem poczty elektronicznej. Wykonawca zapewni
obstuge telefoniczng i e-mailowa pod wskazanym numerem telefonu i adresem poczty
elektronicznej. Rezerwacja, sprzedaz i dostawa biletéw odbywaé sie bedzie zgodnie
z rzeczywistymi potrzebami Zamawiajgcego.

B. Przez caly okres realizacji przedmiotu zamdwienia przewiduje sie szacunkowo zakup okoto
50 sztuk biletow lotniczych na trasach zagranicznych (tam i z powrotem).

C. Liczba biletéw lotniczych wymienionych w pkt. B jest szacunkowa i moze ulec zmianie,
a Wykonawcy nie przystuguja z tego tytufu zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.

2. Termin wykonania zamdwienia:
Wymagany termin realizacji zamowienia — od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2022 r.

3. Warunki ptatnosci:
Przelew na podstawie faktury, termin ptatnosci 14 dni.

4. Sposdb uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia:
— Szczegétowe informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia mozna uzyskaé osobiécie
w siedzibie Zamawiajacego w Olsztynie (10-542) przy ul. Dabrowszczakéw 39 (1 pietro) lub
mailowo pod adresem info@cpf.olsztyn.pl.
— Pracownikiem uprawnionym do kontaktowania sie z Wykonawcami jest Marta Szyszko, tel.
8952763 73.

5. Opis wymagan stawianych Wykonawcy:

0 udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
— prowadza dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie objetym przedmiotem zaméwienia,
— posiadajg zdolnos¢ techniczng i zawodowa do wykonania przedmiotu zaméwienia,
— posiadajg zdolnosc finansowa i ekonomiczng do wykonania przedmiotu zamdéwienia.



6. Zawartosc oferty
Oferta Wykonawcy musi zawiera¢ nastepujgce dokumenty
— wypetniony i podpisany przez osoby upowaznione ‘Formularz ofertowy’, stanowiacy zatgcznik
nr2.

7. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:
— ceng ofertowg nalezy przedstawic jako cene: netto, podatek VAT, brutto;
— cena ofertowa podana przez Wykonawce obowigzuje przez okres waznosci umowy i nie
podlega waloryzacji.
8. Przy wyborze propozycji do realizacji Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium:

Lp. Kryterium Znaczenie
1 Wysokosé oplaty transakcyjnej za wystawienie biletu 60%
Czas przedstawienia Zamawiajagcemu propozycji potaczen 40%

8.1 W kryterium ;,Opfata transakcyjna” najwyisquliezbe punktdw (maksymalnie 60) otrzyma oferta

zawierajgca najnizszg opfate transakcyjng, a kazda nastepna zgodnie z ponizsza tabela:

L.p. Opfata transakcyjna Punktacja
1. do 50 zt 60 punktow
2. od 51-70 zt 50 punktéw
3. od 71 —90 zt 40 punktow
4. od 91 -110z 30 punktow
5. powyzej 111 zt 0 punktow

8.2 W kryterium ,Czas reakcji” Zamawiajacy bedzie punktowat (maksymalnie 40 punktami) czas reakcji
w postaci odpowiedzi przestanej Zamawiajacemu na zapytanie dotyczace rezerwacji biletu zgodnie
z ponizszg tabelg:

L.p. Czas reakcji Punktacja
6. do 2 godzin 40 punktow
7. do 3 godzin 30 punktow
8. do 4 godzin 20 punktéw
9. do 5 godzin 10 punktow
10. powyzej 5 godzin 0 punktow

9. Forma, miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte na ‘Formularzu ofertowym’ nalezy ztozy¢ w terminie do 31.03.2022 do godz. 16.00.
B. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w jednej z ponizszych form:
— drogg elektroniczng — skan podpisanej oferty na adres: info@cpf.olsztyn.pl;
— w formie papierowej na adres: Centrum Polsko-Francuskie Cdtes d’Armor-Warmia i Mazury
w Olsztynie, ul. Dgbrowszczakéw 39, 10-542 Olsztyn z dopiskiem ,Usfuga rezerwacji, sprzedazy
i sukcesywnej dostawy biletéw lotniczych”.
~ C. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po ww. terminie zostame zwrdcona Wykonawcy bez -
otwierania.
D. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé z’fozonq przez siebie oferte przed uptywem
terminu jej skfadania.
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10. Miejsce i termin otwarcia oferty cenowej:
Otwarcie ztozonych ofert nastapi 1.04.2022 r. o godz. 10.00 w siedzibie Zamawiajgcego.

11. Sytuacje dopuszczajgce uniewaznienie postepowania.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego postepowania na kazdym jego
etapie, bez podania przyczyny.

12. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

A. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajgca: nazwe (firme), siedzibe i adres
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano zostanie przekazana oferentom za posrednictwem poczty
elektronicznej najpézniej w terminie 3 dni roboczych od dnia uptywu sktadania ofert.

B. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia postepowania réwniez w przypadku
ztozenia tylko jednej oferty. :

C. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia ustug
w rozumieniu przepisow kodeksu cywilnego.

D. Z wybranym oferentem zostanie podpisana umowa na S$wiadczenie usfugl stanowigcej”
przedmiot niniejszego zapytania.

* niepotrzebne skresli¢

W zataczeniu:
1. Klauzula informacyjna RODO
2. Wazor druku ‘Formularz ofertowy'
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\-podpfs kierownika
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Zafacznik nr 1 do , Zapytania ofertowego” nr FA.33.1.2022

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO:

Zgodnie z obowigzkiem natozonym art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych (RODO), ponizej przekazujemy
informacje dotyczace przetwarzania Pani/Pana danych osobowych: :

1) Administratorem Paristwa danych osobowych jest Centrum Polsko-Francuskie Cétes d’Armor-
Warmia i Mazury w Olsztynie, ul. Dgbrowszczakéw 39, 10-542 Olsztyn, e-mail:
info@cpf.olsztyn.pl.

2) Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym

"~z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w procedurze zapytania
ofertowego. ‘ :

3) Odbiorcami danych osobowych bed3 osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o ustawe o dostepie do informacji publicznej z dnia
26 wrzesnia 2001 r. (Dz.U. z 2018 r. poz. 1330) oraz inne podmioty upowaznione na podstawie
przepisow ogdlnych.

4) Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie przepiséw prawa, przez okres niezbedny do
realizacji celow przetwarzania, lecz nie krdcej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji.

5) W kazdym czasie przystuguje Paristwu prawo dostepu do swoich danych osobowych*, jak
réwniez prawo zadania ich sprostowania** lub ograniczenia przetwarzania, z zastrzezeniem
przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO***,

6) Jezeli uwazajg Paristwo, Ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie
danych osobowych, maja Parfistwo prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8) Dane osobowe nie s przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.

Nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

*Osoba, ktérej dane dotyczg moze zwrdcié sie do Zamawiajacego z zadaniem dostepu do danych, w tyn-]:

a) potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane osobowe jej dotyczace,

b) kopii danych osobowych podlegajgcych przetwarzaniu.
Jednocze$nie wéwczas zaleca sie wskazanie dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania,
w szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
** skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, ani zmiana postanowiert umowy w zakresie niezgodnym
z ustawg oraz nie moie naruszac integralnosci protokotu z postgpowania o zamdwienie publiczne oraz jego
zatacznikow.
" wystapienie z zagdaniem nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego.



Zalgcznik nr 2 do ,Zapytania ofertowego” nr FA.33.1.2022

‘ piecze¢ Wykonawcy
Formularz ofertowy
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Odpowiadajac na zaproszenie do ztozenia oferty na: :
Ustuga rezerwacji, sprzedazy i sukcesywnej dostawy biletéw lotniczych na zagraniczne przewozy

pasazerskie.

1. Oferuje wykonanie ustugi/destawy/rebst—budowlanyeh* bedacej przedmiotem zamowienia,

zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamdwienia:

1.1. Optata transakcyjna za realizacje ustugi przy zakupie jednego biletu lotniczego,
W WYSOKOSC oo veeeeenneerevennnne zt netto, -......... % VAT, ........ zt brutto;.

1.2. Czas przedstawienia Zamawiajgcemu propozycji potaczen (Czas reakcji): ...........

2. Oswiadczam, ze:
1) jestem uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami
ustawowymi,
2) posiadam uprawnienia niezbedne do wykonania okre$lonych prac lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,
3) posiadam niezbedng wiedze i do$wiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny, a takze
pracownikéw zdolnych do wykonania niniejszego zamdwienia, \
4) znajduje sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie przedmiotowego
zamowienia, ‘ .
5) zapoznatem(tam) sig z trescig klauzuli informacyjnej RODO dotgczonej do zapytania
ofertowego,
4. Oswiadczam, ze cena podana w ofercie jest obowigzujagca w calym okresie trwania zlecenia
i zawiera wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamowienia jakie ponosi Zamawiajgcy.
5. Zatacznikami do niniejszej oferty sg:
aliin i TP O 0 DL, KA O
b R S T e R DN S e LS

* niepotrzebne skresli¢

data » ; podpis Wykonawcy



